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Rukovoditelji

Predmet: Uputo za postupanje sukladno odredboma Provilniko o rodu, Pravilnika o zaititi
osobnih podotaka i Etiikoga kodeksa

Temeljem primjene odredbi Pravilnika o rodu, Pravilniko o zaititi osobnih podataka i Etiikog
kodeksa Tehniikih servisa Zeljezniikih vozilo d.o.o., a u cilju dostizonja propisane razine

korporotivne sigurnosti, donijeta je slijedeia;

UPUTA

Poitovani,

Pravilnik o radu, Provilnik o zaititi osobnih podotaka i Etiiki kodeks Tehniikih serviso

ieliezniikih vozila d.o.o. medu temeljnim su dokumentimo u Druitvu koji odreduju prava, ali i
obveze svih radnika.

Obzirom da ie zodnja izmjena Provilniko o radu bila u sijeinju 201.8. godine te da je u

meduvremenu zaposlen znaiajon broj novih radnika, intencija ove upute je upoznovonje novih

radnika te podsje1onje svih ostalih radnika o provima i obvezamo koji su sadrZani u ovom

Pravilniku.

Kako Pravilnik o rodu sodrii odredbe koje se nalaze i u odredboma Kolektivnog ugovoro,
potrebno ie prilikom informiranjo rodnika staviti noglosok no slijedeia poglavljo koja su

regulirana Pravilnikom, no poglovlje XlV. - Pravila o radu i poglavlje XV. - Poslovna tajna.

Pritom posebnu pozornost obratiti no slijede& stovke:

- Svi nadredenisluibeniciduZnisu voditibrigu o svojim suradnicima-radnicima, a obvezo

ie svokog rodnika koristiti svoje umne i fiziike sposobnosti, znanjo i vjeitine u

obovljanju poslovo prema ugovoru o rodu, odnosno Opisu poslova radnog mjesto.
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U svom radu rodnici su duZni izbjegavati sve postupke koji bi mogli umanjiti ugled

Druitvo.

lz poslovnih prostorija zobranjeno je svoko samovlasno iznoienje ili na bilo koji drugi
notin distribuiranje dokumentacije bez odobrenjo rukovoditelja odnosno IJprave.

Zabronjeno je svako neovloiteno snimonje poslovnih prostorija i svih sadriojo u
prostorijoma.

Svi rodnici duini su se pridrZovati svih propisa zaitite nq radu te koristiti propisana

osobna zoititno sredstva.

Privatni posjeti tijekom radnog vremena osoba koji nisu radnici druitva dopuiteni su

somo iznimno i ako to dozvoljovo norov poslo.

Svi radnici obavjeitavaju se o obavijestims i drugim vainim informacijoma putem

oglasnih ploio te se ne mogu pozvati do oglos nisu proditoli.

Svi rodnici su duZni iuvoti poslovnu tajnu. Poslovnom tajnom se smatroju svi podatci

od osobitog interesa za Druitvo iije bi neovloiteno priopiavanje drugim osobama

moglo biti suprotno interesimo Druitva ili bi moglo itetiti ugledu Druitvo.

Poslovnom tajnom osobito se smatro:

- dokumentocija za izrodu poslovnih i proizvodnih planova,

- ponudbenekolkulacije,

- svi podatci o tehnologiji rado i proizvodnje,

- kodrovski podotci,

- podatcio poslovnim ugovorimo,

- podotci o rezultatimo poslovonja Druitva (dok nisu sluibeno objavljeni),

- podotci pohronjeni u informatiikom sustavu,

- dokumenti i drugi podatci koji su koo tokvi posebno oznaieni.

Svoko raspolagonje poslovnom tojnom suprotno odredbama Provilniko smatro se

teikom povredom radne obveze. Protiv radniko koji svjesno neovlaiteno raspoloiu
poslovnom tainom biti se moie pokrenuti kazneni postupak, a oko je Druitvu nastala

iteta biti 6e pokrenut postupok za noknodu itete.
U svrhu iuvonja poslovne tajne svi odgovorni radnici duZni su organizirati rad na noiin
da pismena i informacije koji predstovljaju poslovno tajnu ne mogu biti dostupni
neovloitenim osobama.

Svi radnicikoii raspolaiu informacijama o poslovnim tajnama ne smiju iste iznositi pred

tretim neovlaitenim osobama bez posebne pisane ili usmene suglosnosti lJprave

Druitvo.
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Posebnu pozornost obrotiti na Provilnik o zoititi osobnih podotoko, te na ilqnak 8., stavok 5)
tog Provilnika. Za poitivanje odredbi Provilniko o zaititi osobnih podatako odgovorni su svi
rodnici Druitva, o iemu ie brigu voditi Rukovoditelji. Od strone lJprove imenovoni SluZbenik
zo zoititu osobnih podataka ie poduzeti sve mjere i radnje sukladno ilqnku 1-3. ovoga
Provilnika.

lsto tako, pozornost obratiti i no Etiiki kodeks, posebno na ilanke 6., 8., 9., 1-3., 1-4., 15., 76. i
17. ovoga dokumenta. Zo poitivanje odredbi Etiikog kodeksa odgovorni su svi radnici Druitva,
o iemu ie brigu voditi Rukovoditelji. Od strane Uprave imenovani Etidki povjerenik ie poduzeti
sve mjere i radnje suklodno ilonku 37. ovogo kodeksa.

S ciljem informiranjo, rozumijevonja i implementacije odredbi Pravilnika o rodu, Provilnika o
zaititi osobnih podatoka i Etiikogo kodeksa potrebno je da Rukovoditelji ito prije svim
rodnicimo stvore uvjete zo usvojanje te implementaciju odredbi iz novedenih dokumenoto, a
radnici svojim potpisom potvrde do su sve odredbe proiitali i rozumjeli. Pritom je voZno

svakom radniku prezentirati i pojasniti vaZnost u pridriavanju provilo sodrZanih u ovim
dokumentimo kao i njihovoj svokodnevnoj primjeni prilikom obovljanja radnih zodataka.

Zo provedbu ove upute odgovorni su svi rodnici Druitvo.

Rok zo provedbu smjernico datim ovom uputom je 15 dano od dano primitka.

S poitovanjem,

Tehnidki servisi Zeljeznidkih vozila d.o.o. ZAGREB, Strojarska cesta 13, TRGOVACKI SUD U ZAGREBU, MBS: 080461468, OIB 32246690065
NAZIV I SJEDISTE BANKE: Privredna banka Zagreb d.d., Radnie ka cesta 50, 1 0000 Zagreb, IBAN H R9323400091 1 1 01 1 5734,

Hrvatska poStanska banka d.d., Juri6i6eva 4, 1 0000 Zagreb, IBAN: HR51 2390001 1 1 01 025583
PREDSJEDNIK UPRAVE: Goran Juri5i6, mag. ing , e LAN UPMVE: Kruno Cavri6, strud.spec.ing.logist,

tel: 01/5808 150 , fax: 01/5808 195, www tszv.hr


